SO Y TE TINH LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 46 /QD-KSBT Lao Cai, ngay 18 thang 3 nim 2025
QUYET PINH

Vé viée cong b thi tuc hanh chinh ndi b
trong Trung tim Kiém soat bénh tit tinh Lao Cai

GIAM POC TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT TINH LAO CAI

Can cir Quyét dinh sé 4804/0P-UBND ngdy 28/12/2016 cia Uy ban nhin
dan tinh Lao Cai vé viéc thanh lgp Ti rung tam Kiém sodt bénh tdt thudc S¢ Y té
tinh Lao Cai,

Can cir Quyét dinh s6 2764/QP-UBND ngay 09/9/2019 ciia Uy ban nhdn
dan tinh L&g Cgi vé viéc Ban hanh Qu)f dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chirc cua Trung tam Kiém sodt bénh tdt tinh Lao Cai:

Can cir Ké hoach s6 22/KH-SYT ngay 10/02/2025 ciia S Y té Lao Cai vé
viéc trién khai duy tri, ap dung, cai tien H¢ thong quan ly chat luong theo Tiéu
chudn quoc gia TCVN 10 9001:2015 néim 2025,

Xét dé nghi cia Truong phong Té chire - Hanh chinh, Trung tém Kiém sodt
bénh tat.

QUYET DPINH:

i?iéu 1. Céng bd kém Quyét dinh nay B§ thi tuc hanh chinh néi bé Trung
tam Kiém soat bénh tat tinh Lao Cai (Co danh muc kém theo).

Piéu 2. Giao phong T6 chirc — Hanh chinh, khoa Truyén théng - Gido duc
sttc khoé cong khai B thu tuc hanh chinh néi b trong Trung tdm Kiém soat bénh

tat trén Cong thong tin dién tir cua don vi.
Quyet dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cac éng (ba) thanh vién Ban gidm doc, truéng cdc khoa, phong va
can b9, vién chirc trong don vi chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.GIAM POC

- Nhu Diéu 2; - 2
- Lwu: VT, TCHC. . . GIAM POC




DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

TRONG TRUNG TAM

(Kém theo Quyét dinh sé: 46 /

AT BENH TAT TINH LAO CAI

/3 /2025 cia Trung tam KSBT Lao Cai)

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Khoa, phong thye hién

Ghi cha

Thu tuc dénh gia, xép loai vién
chire

T chitc - Céan
bd

Cac khoa phong, Hoi dong
TDKT don vi

5 |Thi tue nghi huu theo Nghi T6 chirc - Can |Ca nhan, Phong TCHC,
dinh 108/2014/ND-CP bo Phong TCKT
. PP T6 chirc - Can [Cé nhan, Phong TCHC,
3 |Tha tuc Ché do nghi phép bo Phong TCKT
4 |Thu tuc Xét, cong nhan sang Nghién ctru  |Cé nhan c6 séng kién, Hoi

kién

khoa hoc

ddng khoa hoc don vi




diém, danh gia xép loai chat lugng thye hién theo Quy dinh sb
952-QB/TU nga 024#0a Tinh dy Lao Cai vé viéc danh gia, xép loai chit lwgng hing nam
ddi voi tap thé, ca nhan trong hé théng chinh trj tinh Lao Cai; Quyét dinh sé 52/2024/QD-UBND
ngdy 27/11/2024 cia UBND tinh Lao Cai ban hanh Quy dinh vé& danh gid, xép loai chét luong cén
b9, can b, cdng chire, vién chie tinh Lao Cai.

pé nghi stra myc 1 nhu sau:

1. Déi véi vién chie 1a nguoi dimg dau va cip phé cia nguoi dimg dau:

- Vién chire tir danh gia, xép loai chit lugng theo chirc trach, nhi¢m vy duge giao theo Phiéu danh
gid, xép loai chét lugng vién chirc (Mau s6 3) ban hanh kém theo Quy dinh tai Quyét dinh s6
52/2024/Qb-UBND ngay 27/11/2024,

- Lay y kién nhan xét, danh gid clia cap ty dang don vi noi vién chic cong tac.

- Nhén xét, danh gia vién chirc:

+ Héi dong TPKT don vi hop, déng gép y kién cho ngudi ding dau va cap pho cia ngudi dimg dau
(cac y kién phai duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cude hop).

+ Hoi dong dé xuat mic xép loai, tong hop céc tai ligu lién quan, trinh S&' Y té cho v kién nhén Xeét,
xép loai.

2. Déi véi vién chire

- Vién chire lam bao cao tw danh gia, nhan mirc xép loai két qua cdng tac theo chiic trach, nhiém vy
dugc giao theo Phiéu danh gia, xép loai chét lugng vién chirc (Mau s6 3) ban hanh kém theo Quy
dinh tai Quyét dinh sé 52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024.

- Khoa, phong t6 chirc hop danh gié tap thé, c4 nhan khoa, phong; nhin xét, danh gis ban giam dbc
don vi. Bao cdo thuong tric Hoi déng TPKT don vi biing bién ban hop khoa, phong.

- Thuong trye Hoi dong TPKT don vi tong hop két qua danh gid, xép loai ciia cac khoa, phong.

- H6i dong TDK'T don vi hop, danh gid, xép loai tap thé, ¢4 nhan vién chirc toan don vi. Tham muu
quyét dinh cong nhén két qua danh gia, xép loai ctia tap thé va c4 nhén (sau khi hop héi dong TDKT
don vi).

Cach thirc thye hién

Tryc tiép. Phong TCHC trinh hd so qua hé théng Quan Iy van ban diéu hanh.

Thanh phén, sb lugng hd so

- Thanh phén hé so gém:

+ Phiéu d4nh nhan mirc xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugce giao theo Phiéu
danh gia, xép loai chét lugng vién chirc (Miu sé 3) ban hanh kém theo Quy dinh tai Quyét dinh sé
52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024

* Bién ban hop dénh gia tap thé, c4 nhan ciia khoa, phong

- S6 lugng: 01 bd

Thoi han gidi quyét

Tir01/12 dén 10/12 (10 ngay). Sira thanh:
Thuc hign vige danh gia, xép loai chét luong vién chie, ngudi lao ddng xong trude ngay 10 thang

12 hing nam, trude khi thuc hién viéc danh gid, xép loai chét lugng dang vién va tong két cong tac
binh xét thi dua, khen thudng hing nam cia don vi.

Déi twgng thue hién thi tuc hanh chinh




"'\-4__

'

-,

Cén b vién chic % / \

i
ung
[T
—

OAT <

Co quan thyc hién thi tuc hayh hiih Tar

Phong TCHC, cac kho

Két qui thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai

L¢ phi (Néu ¢6)

Khéng

Tén phiéu, bién bin, quyét dinh (Dinh kém thi tuc nay)

Phiéu danh gig, xép loai chét lugng vién chire (Mu sé 3) ban hanh keém theo Quy dinh tai Quyét
dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024.

Yéu cu, didu kién thyc hi¢n thii tyc hanh chinh (néu c6)

- Béo dam khéch quan, cong béng, chinh xac; khong né nang, tru dép, thién vi, hinh thic; bao dam
ding thim quyén quan ly, danh gia can bo, vién chire.

- Can b, vién chirc ¢6 thoi gian cong tac trong ndm chua di 06 thang thi khéng thue hién viéc danh
gid, xép loai chét lugng nhung van phai kiém diém thei gian cong tac trong nim, trir truong hop
nghi ché d6 thai san.

+ Cén bo, vién chic nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh ciia phap luat trong ndm tir 03
thang dén dudi 06 thang thi vén thyc hién danh gi4 nhung khéng xép loai chét lugng & mirc hoan
thanh tot nhiém vu tré lén.

+ Cén b, vién chirc nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cua phip lujt thi két qua xép loai chét lrong
trong nam la két qua xép loai chit lugng ciia thai gian lam viéc thye té ciia nam do.

- Ty 1€ can bd, vién chire xép loai "Hoan thanh xuat séc nhiém vy" trong tdng s6 can bd, vién chirc
tai cung don vi va déi véi tt‘rng nhém déi tugng c6 nhiém vy twong dong khong qua ty I¢ dang vién
dugc xep loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" theo quy dinh cua Pang.

Cin cir phap Iy cia thd tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc.

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gi4, xép loai chét lwgng, cén
bg, cong chirc, vién chirc.

- Quy dinh s6 952-QB/TU ngay 25/9/2024 ciia Tinh tiy Lao Cai vé viée dénh gia, xép loai chat
lugng hing nam doi véi tap thé, ca nhan trong hé théng chinh tri tinh Lao Cai.

- Quyét dinh s 52/2024/QD-UBND ngay 27/11/2024 ban hanh vé danh gid, xép loai chét lugng can
bg, cong chirc, vién chire tinh Lao Cai.




02. Thii tye Nghi hwu trude tudi the6 Nghi s 29/2023/ND-CP
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trude fud gleo Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP. Phong TCKT

phéi hop phong TCHC b inhphi; tham muu lanh dao ban hanh ké hoach.
- Ca nhan du diéu ki¢n nghi hwa trude tudi theo Nghj dinh sé 29/2023/ND-CP vidt don trinh
lanh dao don vi xem xét, quyét dinh. Phong TCHC thyc hién tha tuc trinh S&' Y té.

- Ca nhan dang ky ng

Cich thire thye hién

Ca nhan viét don ndp truc tiép tai phong TCHC. Phong TCHC trinh hd so qua hé thng
Quan ly van ban diéu hanh.

Thanh phén, s5 lwgng hé so

Thanh phan hé so gom:

+ Don xin ty nguyén tinh gian bién ché, c6 xac nhén cua Giam déc don vi

+ Phiéu ké khai c4 nhan qua trinh tham gia Bao hiém xa héi bat bude 6 xac
nhén cia lanh dao don vi va xac nhan cua co quan BHXH

+ Ban pho t6 s6 BHXH

+ Quyét dinh nang bac lwong, phy cip TNVK, phu cap tham nién nghé

(néu c6) trong trudng hop chua duoc ké khai trong s6 BHXH

+ Poi véi céc trudng hop tinh gian bién ché do ém dau, cé ban xée nhan cua

co quan BHXH chi tra trg cdp 6m dau theo quy dinh cia phap luat (kém theo bang
luong thang hudng luong BHXH va bang luong thang hudng nguyén luong co
xéac nhén ctia Kho bac nha nuée)

+ Di v6i cac trudng hop tinh gian bién ché do danh gia két qua hang nam,

c6 phiéu tw nhan xét dénh gia c6 xac nhan cia ngudi ¢6 thim quyén dénh gis, xép
loai va quyét dinh phan xép loai cudi nam

S Iwong: 03 bo

Thoi han gidi quyét

Dot I:

- Cé nhan viét don ndp Phong TCHC truéc ngay 15/7 hang véi céc ddi twong tinh gian bién
ché 6 thang diu nam ctia ndm sau lién ké

- Phong TCHC ra sodt tiéu chuan, hd so trinh hd so S& Y té trude ngay 30/8 hang nam déi
v6i céc doi tugng tinh gian bién ché 6 thang ddu ndm ciia nim sau lidn ké

'Pot 2:

- (;é nhan vié} don ndp Phong TCH‘C trude ngay 15/2 héng véi cac d6i tugng tinh gian bién
che 6 thang dau nam cta nim sau lién ké

- Phong TCHC ra sodt tiéu chuan, ho so trinh hé so' S& Y té truée ngay 30/2 hang nam déi
véi céc doi tugng tinh gian bién ché 6 thang du nim cia nim sau lidn ké

D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh

Can bg, vién chirc

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

Phong TCHC, TCKT




ghi dinh s6 29/2023/ND-CP; Théng béo cau S¢
iiuu theo Nghj dinh sb 29/2023/NP-CP

Tén, miu don, miu t& khai (Pinh kém thi tuc nay)

- MAu tai Phy luc I, Phy lye II ciia Nghj dinh sé 46/2010/ND-CP ngay

27/4/2010 cua Chinh phii quy dinh vé théi viée va nghi huu d6i véi cong chirc.

- Mau s6 12-HSB ban hanh kém theo Quyét djnh 166/QB-BHXH 31 01/2019

cia Bao hiém xa héi Viét Nam ban hanh quy trinh giai quyét hudng céc ché do
BHXH, chi tra cac ché 4o BHXH, BHTN.

- Mau ké khai cé nhan theo miu tai cong van s 1874/SYT-TCCB ngdy 12/9/2023

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu co)

Cong chire, vién chire duge nghi huu theo quy dinh ciia Bj ludt lao dong; Nghij dinh s
29/2023/ND-CP

Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh

- Ludt Can b, cong chirc; Ludt Vién chirc;

- Nghj dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ciia Chinh phu quy dinh vé thoi
viéc va nghi huu dbi voi cong chiie;

- Quyét dinh 166/QD-BHXH 31 01/2019 cuia Bao hiém xa héi Viét Nam ban hanh
quy trinh giai quyét huong cac ché do BHXH, chi tra cic ché d6 BHXH, BHTN

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 caa Chinh phu sira dbi,
bo sung mot sé didu ciia Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP 25/9/2020 vé tuyén dung,
str dung va quan Iy vién chirc,

- Nghi dinh s 29/2023/NP-CP ngay 3/6/2023 cia Chinh phu quy dinh vé tinh gian bién ché




03. Thii tuc Ché d9 nghi phép

Trinh tu thwe hién

- Vién chirc viét don nghi p W ctia lanh dao khoa, phong; trinh Giam déc (Thuong
truc lanh dao) trude ngay du ki 3 ngay lam viéc.

- Phong TCHC tinh ngay nghi phép theo ché do. Trinh lanh dao ban hanh Gidy nghi phép.

Cich thire thue hién

Tryc tiép

Thanh phén, s6 lwgng ho so

- Thanh phén hd so' gdm: Pon nghi phép ciia ¢4 nhan
-Sb lugng: 01 bd

Thoi han gidi quyét

02 ngay lam viéc

Déi twgng thye hién thi tuc hanh chinh

Can b, vién chure

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Phong T chirc - Hanh chinh

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Gidy nghi phép

L¢ phi (Néu ¢6)

Khéng

Tén Do nghi phép, Gidy nghi phép (Pinh kém thi tyc nay)

- Don nghi phép.
- Giay nghi phép Mau 1.10 tai Nghj dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu.

Yéu cau, didu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co)

Bio dam khach quan, cong béng, chinh xéc.

Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Lao dong; Luat Vién chirc.
- Nghj dg’!]h 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu.
- Quy ché hoat dong cua Trung tim Kiém soat bénh tit tinh Lao Cai




04. Thii tyc xét, cdng nhin Sdng kién c6 anh hwing,

ng trong pham vi don vj

Trinh tu thue hién

theo quy dinh.

té).

chire,

- Thu ky téng hop,
hoc trinh s&r Y té.

Buée 1: Té chire, ¢ nhin dé nghj xét
Hoi ddng khoa hoc don vi (qua déng ¢
Bude 2: Thu ky kiém tra, ra soat tinh diysdy.
- Trudmg hop hd so di thanh phin theo quy df
- Trudmg hop héd so chura du thanh phén theo quy dinh: Tra lai hd so, hwéng dén, yéu ciu ca nhin bd sung, np hd so dii thanh phén

Budc 3: Trong thri han 30 ngay, ké tir ngay tiép nhin hd so yéu clu xét cong nhan sang kién c6 anh huang, higu qua ap dung trong
pham vi tinh, thu ky hi dong ra soét, xem xét tinh ding, ddy dit va hop I¢ cia hd so:

- Trudmg hop ni dung trong thanh phin hé so ding, diy du theo quy djnh: Thong béo cho téc gia vé viéc chip nhan don, ghi nhan
cdc thong tin lién quan va luu gitr hd so (Quyét dinh cong nhén séng kién c¢6 anh hudng, hiéu qua 4p dung trong pham vi Nganh Y

- Trudng hop ndi dung trong thanh phin hé so chua ding, diy du theo quy dinh: Thong béo cho téc gia sang kién nhimg noi dung
clin sira dbi, bd sung dé téc gia hoan thién. Trong ths han 05 ngay lam vigc, tinh tir thori diém nhdn dugc thong bao, tac gia séng kién
phéi hoan thi¢n cée nfi dung cin sira ddi, b sung giri vé thr ky hoi ddng dé c6 can eir ban hanh Quyét dinh cong nhdn séng kién ¢6
anh huéng, hi¢u qua ap dung trong pham vi Nganh Y té theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chéi chdp nhn hd sot Hi ddng khoa hoc ¢6 trich nhiém thong béo bing van ban cho tc gia sing kién, trong dé néu
rd Iy do tir chdi cho tic gia biét (Cong van thong bao vé viée sing kién khong dip (mg tiéu chi cong nhén sing kién ¢6 anh huong,
hi¢u qua 4p dung trong pham vi nganh Y té).

Bude 4: TS chirc xét duyét

- Hoi dong khoa hoc thanh lip nhém nhin xét céc sing kién clia t& chire ca nhén, phan cong nhi¢m vy cho céc thanh vién nhén xét.

- Té chirc hop xét duyét sang kién ciia ci nhén, t chirc, ldp Bién ban hop hoi dong séng kién cia don vi va phan hoi cho ¢4 nhan, t&

- Céic ca nhdn, 16 chirc, sira lai, hoan thi¢n hd so theo gop ¥ ciia Hoi ddng sau 3 ngay cia Bién ban

Budc 5: Trinh S& Y té

- Thu ky tdng hop hd so cuia cac cd nhan, tb chire duoc cong nhdn, tham muu chi tich h$i déng khoa hoc ban hanh: Quyét dinh cong
nhdn séng kién; Gidy chimg nhan séng kién.

huong, hi¢u qua 4p dung trong pham vi tinh ndp 01 bo hd so vé
hoc)

in hd so theo quy dinh.

in hd so

cong nhén hi¢u qua va pham vi anh hirémg cua sang kién, hé so cia cdc tic gid tham muu Chu tich Hpi df‘)ng khoa

Cich thirc thye hién

viin ban diéu hanh.

Cd nhén viét don ndp tryre tiép thudmg trye hoi ddng khoa hoc dom vi. Hgi déng khoa hoc don vi trinh hé so qua h¢ théng Quin 1y

Thanh phin, s6 lugng hb so

miu),
ban hanh.

* S6 lugng 01 bo.

* Thanh phin hé so bao gbm:
- Don yéu cdu xét edng nhan Séng kién c6 anh huéng, higu qua dp dung trong pham vi Nganh Y té cua tic gid/ddng tac gia (theo

- Vian ban dé nghi x¢ét cong nhdn Sang kién c6 anh huong, hi¢u qud dp dung trong pham vi nganh do don vj xét cong nhéin Sang kién

- Cdc tai li¢u mo ta sang kién kém theo.

Thai han gidi quyét

Khong quy dinh (ndp trirée ngay 30/11 hing niim)

Dbi tugng thye hién thii tyc hanh chinh

Cén b, vién chire

Co quan thye hign thi tuc hanh chinh

Hoi dong khoa hoc ky thugt don vi




Két quii thuc hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh cong nhén sang kién, gi4
- T trinh dé nghi Sa y té xét duyét ndi

céﬁnh huémg, hiéu qua dp dung trong pham vi don vj
g kién.

L¢ phi (Néu c6)

Khéng quy dinh

Tén, miiu don, miu t& khai (Dinh kém thii tyc niy)

Don yéu céu xét cong nhan Sang kién c6 anh huang, hi¢u qua dp dung trong pham vi tinh ciia téc gia/ddng tc gia (theo miu)

Yéu chiu, diéu kién thye hign thii tyc hanh chinh (néu cb)

Khéng

Ciin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh

- Ludit Khoa hoc va Céng nghé
- Nghi dinh s5 13/2012/ND-CP ban hanh Diéu 1& Sang kién
- Thong tr s6 18/2013/TT-BKHCN Huéng din thi hanh mgt sé quy dinh cia Diéu I¢ Sang kién.




